Zarzadzenie Nr 0050.48.2015
Wojta Gminy Topélka

z dnia 30 wrzesnia 2015 roku

W sprawie zalozen i terminéw opracowywania materialéw do projektu uchwaly
budzetowej na 2016 rok.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U z
2013 roku, poz. 594 ze zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) oraz uchwaty NR XXIII/176/10 Rady Gminy
Topolka z dnia 29 wrzesnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej oraz rodzaju i szczegétowosci materiatow informacyjnych towarzyszacych

projektowi budzetu.
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ZARZADZAM, CO NASTEPUJE:

§1

Podstawa do opracowania projektu uchwaty budzetowej na rok 2016 sa zalozenia
do projektu ustawy budzetowej panstwa oraz uchwalona przez Rade Gminy Topolka
Wieloletnia Prognoza Finansowa wraz z wykazem przedsigwzied.

Planowane na 2016 rok wydatki nalezy kalkulowaé w sposéb celowy, oszczegdny
i realny

Dopuszczalny, maksymalny wzrost wydatkéw biezacych na bazie planowanej inflacji
— 2%, wzrost plac pracownikow samorzadowych i we wszystkich Jjednostkach
organizacyjnych - w wysokosci 2%

Planowane dochody w roku 2016 wzrosng o 2 % w stosunku do roku 2015

Materiaty planistyczne i wnioski do projektu uchwaty budzetowej opracowywane sg w
ukladzie obowigzujacej klasyfikacji budzetowej w szczegotowosci okreslonej w
uchwale NR XXII1/176/10 Rady Gminy Topélka z dnia 29 wrzesnia 2010 roku w
sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej oraz rodzaju i szczegotowosci
materialdw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu .

§2

I. Kierownicy Referatow Urzgdu Gminy oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach
opracowuja materialy planistyczne i wnioski do projektu uchwaly budzetowej
i przedkiadajg Skarbnikowi Gminy w terminie do 15 pazdziernika 2015r.

Whioski i materialy planistyczne jednostek o§wiatowych, pomocy spotecznej oraz instytucji
kultury w terminie do 15 pazdziernika 2015r

a) Wnioski dotyczace jednostek os$wiaty powinny wynikaé z zatwierdzonego projektu
organizacyjnego poszczegdlnych placowek w szczegdlnosci powinny zawieraé:



- zestawienie planowanych wydatkow z podzialem na wynagrodzenia i pochodne oraz
pozostate wydatki rzeczowe w poréwnaniu do roku poprzedniego z pisemnym uzasadnieniem
wzrostu,

- srednioroczne zatrudnienie nauczycieli i obstugi w 2015 roku i zaktadane na 2016 rok

b) Whnioski dotyczace instytucji kultury powinny wynikaé z zataczonego planu dziatalnosci
jednostek na rok nastgpny i obejmuja:

- zestawienie planowanych przychodéw z wyszczegdlnieniem Zrodet,

- wielkos¢ planowanej dotacji podmiotowej z budzetu gminy na dzialalno$é¢ biezaca ( w tym
remontowa),

- zestawienie liczbowe planowanych kosztow ze wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji z
podzialem na wynagrodzenia i pochodne, wydatki biezgce , remonty |

- Srednioroczne zatrudnienie w 2015 roku i zakladane na 2016 rok, w przypadku wzrostu
konieczne uzasadnienie.

§3

Podstawa planowania zadan realizowanych z dotacji Urzedu Wojewodzkiego na zadania
zlecone jest aktualnie obowigzujaca wysokos$¢ dotacji. W przypadku dofinansowania zadan
z budzetu gminy projekt budzetu powinien obejmowaé wielkos¢ ogélna oraz podziat
na zadania wlasne i zadania zlecone.

§4

1. Referat Rozwoju Gospodarczego i Promocji Gminy oraz Referat Administracyjno
Gospodarczy opracowuja wykaz zadaf inwestycyjnych przewidzianych do realizacji w roku
2016- 2017 obejmujacy wartos¢ planowanych nakladow W wykazie nalezy rowniez wskazaé
inwestycje co do ktorych istnieje przypuszezenie iz mogg byé nie zrealizowane w roku
biezagcym.

§5

Referat Rozwoju Gospodarczego i Promocji Gminy przygotowuje wykaz mienia
przewidzianego do sprzedazy w roku 2016 oraz w latach objetych Wieloletnia Prognoza
Finansowa Gminy jak réwniez zestawienie planowanych wplywéw z tytutu czynszow,
dzierzawy, uzytkowania wieczystego .przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wiasnosci i przekazujg Skarbnikowi Gminy wraz z materialami planistycznymi.

§6

1. Zalgcznikiem do wnioskow budzetowych sktadanych przez Kierownikow Referatow
Urzgdu Gminy, pracownikéw na samodzielnych stanowiskach oraz jednostki
organizacyjne Gminy jest wykaz przedsigwzig¢ (umow), zaréwno inwestycyjnych jak



I biezacych , ktorych realizacja w roku budzetowym i w nastepnych trzech latach jest
niezbgdna do zapewnienia dziatania jednostki wraz z okresleniem limitu wydatkow w
poszczegolnych latach.

2. Do wykazu przedsigwzig¢ z zakresu wydatkow biezacych przyjmuje sie nastepujace
zadania:

- konserwacja oswietlenia ulicznego.
- Serwis oprogramowania,
- zakup ustug pocztowych,
- zakup ushug telefonicznych,
- zakup opahu,
- zakup energii elektrycznej,
- ustugi monitoringu,
§7
Zobowigzuj¢ Kierownikow referatow, pracownikoéw na samodzielnych stanowiskach
wszystkich jednostek organizacyjnych do przygotowania materialéw planistycznych

1 wzajemnej wspolpracy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. .
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