Zafacznik nr | do Zarzadzenia Nr 0050.68.2015 Wajta Gminy Topodlka z dnia 12 grudnia 2015r. w sprawie ogloszenia
otwartego naboru na stanowisko referenta do spraw ochrony $rodowiska

WOJT GMINY TOPOLKA
W P . OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
WG ( : T\E'I NY Referenta do spraw ochrony srodowiska
TOPOLKA w Urzedzie Gminy Topélka
87-875 Topolka Topolka 22
87-875 Topdblka

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:
a) wyksztalcenie co najmniej $rednie administracyjne badz pokrewne,
b) pela zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
¢) niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umysinie $cigane z oskarzenia publicznego lub umyélne
przestepstwo skarbowe,
d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku,
e) obywatelstwo polskie,

2. WYMAGANIA DODATKOWE:
a)znajomos$¢ przepisdw prawa ochrony $rodowiska, prawa wodnego, ustawy o udostepnianiu informacji o
srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko,ustawy przeciwdzialaniu narkomanii, ustawy o wychowaniu w trzeZwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi, ustawy o samorzadzie gminnym, kodeksu postepowania administracyjnego,
b) biegta umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych
d) systematycznos¢, doktadno$é i odpowiedzialnosé

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:
a) sporzadzanie pism urzedowych oraz wymaganych sprawozdan i ankiet
b) prowadzenie spraw w zakresie zwalczania choréb zakaznych zwierzat we wspdlpracy ze shuzba
weterynaryjna,
¢) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona sSrodowiska i rolnictwem, a w szczegdlnosci dotyczacych:
towiectwa, postgpowania ze zwierzgtami padtymi i bezdomnymi, ochrony i ksztaltowania srodowiska w tym
zezwolen na usuwanie drzew i krzewow ,
d) prowadzenia postgpowan w zakresie wydawania zezwolen na uprawg¢ maku lub konopi wiéknistych —
wynikajacych z ustawy z dn. 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii,
e) zadania z zakresu sprzedazy napojow alkoholowych,
f) wykonywanie innych prac wynikajacych ze szczegétowego zakresu obowiazkéw, statutu i regulaminu
organizacyjnego jednostki oraz prac zleconych przez Wajta, Skarbnika i Sekretarza Gminy.

4. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:
a) praca biurowa, przy komputerze, na pierwszym pigtrze budynku. Budynek nie jest wyposazony w winde.

5. INFORMACJA O WSKAZNIKU ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH
W miesiacu poprzedzajacym date publikacji ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej 0s6b niepetlnosprawnych jest nizszy niz 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:
a) wlasnorgcznie podpisane zyciorys i list motywacyjny,
b) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje (kandydat moze by¢ zobowiazany
do okazania, w wyznaczonym terminie, oryginalow tych dokumentow pod rygorem wykluczenia z
postepowania rekrutacyjnego,
¢) wlasnorecznie podpisane o$wiadczenia o:
- zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz
- niekaralnosci za przestepstwo popehione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,
- posiadaniu obywatelstwa polskiego
- nieposzlakowanej opinii
- wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
d) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza skorzysta¢ z
uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych

7. TERMIN MIEJSCE I FORMA SKLADANIA DOKUMENTOW:
a) Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:
- zlozy¢ osobiscie w Urzedzie Gminy Topolka, Topdlka 22, 87-875 Topélka, pok. Nr 4,
- przestac poczta na adres: Urzad Gminy Topolka, Topolka 22, 87-875 Topolka.
b) dokumenty aplikacyjne winny znajdowac¢ si¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko
referenta do spraw ochrony $rodowiska”



¢) dokumenty aplikacyjne przyjmowane sa w nieprzekraczalnym terminie do 28.12.2015r. do godz. 12:00.
O zachowaniu terminu skladania dokumentéw decyduje data ich wplywu do urzedu. Aplikacje, ktére wplyna
po wyze]j okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacji w sprawie naboru udziela, w godzinach pracy urzedu, Konrad Lewandowski — Sekretarz Gminy,

tel 54 286 97 77

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spetlniajacy wymagania okreslone
w naborze zostana powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy informacyjnej w
siedzibie urzedu.



