WOIT GMINY
TOPOLKA
87 -Fatanikanp & docZarzadzenia Nr 0050.23.2016 Wéjta Gminy Topolka z dnia 23 maja 2016r. w sprawie ogloszenia
otwartego naboru na stanowisko referenta do spraw gospodarki gruntami

WOJIT GMINY TOPOLKA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
referenta do spraw gospodarki gruntami
w Urzedzie Gminy Topélka
Topolka 22
87-875 Topolka

{. WYMAGANIA NIEZBEDNE.:
a) wyksztatcenie wyzsze w zakresie geodezji i gospodarki grantami,
b) petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
¢) niekaralno$é za przesicpstwa popenione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,
d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku,
e) obywatelstwo polskie,

2. WYMAGANIA DODATKOWE:
a)znajomo$¢ przepiséw prawa zwigzanych z wykonywanymi zadaniami, zwlaszeza w zakresie ustawy
0. gospodarce nieruchomosciami, Kodeksu cywilnego,ustawy o samorzadzie gminnym , ustawy o finansach
publicznych,a takze znajomo$¢ zagadnien z zakresu : tworzenia projektéw wspolfinansowanych z funduszy
unijnych oraz krajowych, przygotowania wniosku o dofinansowanie, wdrazania projektu, zarzadzania
projektem, rozliczania i sprawozdawczosci projektu poparte do$wiadczeniem kandydata,
b) biegla umiejetno$é obstugi komputera i urzadzent biurowych,
d) systematyczno$é, doktadnosé i odpowiedzialnosc.

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:
a) prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarowaniem nieruchomodciami wchodzacymi w sklad gminnego
zasobu nieruchomosci, a w szezegolnoéei ich nabywania, zbywania i obcigzania,
b) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonaniem pierwokupu,
¢) organizowanie i przeprowadzanie przetargéw na zbycie nieruchomosei wehodzacych w sldad gminnego
zasobu nieruchomosci,w tym wspdtpraca z kancelariami notarialnymi,
d)prowadzenie spraw zwigzanych z regulacja stanow prawnych nieruchomosci gminnych,
e)prowadzenie ewidencii gruntow komunalnych,
finadawanie numeréw porzadkowych nieruchomosci,
g)przygotowanie, realizacja i odbior inwestycji samorzadowych,
h)opracowywanie wnioskow aplikacyjnych na pozyskanie ¢rodkéw na dofinansowanie projektow,
{rozliczanie wspolnie ze Skarbnikiem Gminy $rodkéw pozabudietowych i pomocowych pozyskanych
na inwestycje 1 rozwoj gminy,
j) prowadzenie raportowania,monitoringu i sprawozdawczoscl zgodnie z natozonymi obowigzkami
wynikajacymi z zawartych uméw o dofinansowanie projektow,
k) wykonywanie innych prac wynikajacych ze szczegélowego zakresu obowigzkow, statutu i regulaminu
organizacyjnego jednostki oraz prac zleconych przez Wéjta, Skarbnika 1 Sekretarza Gminy.

4, WARUNKIPRACY NA STANOWISKU:
a) praca biurowa, przy komputerze, na pierwszym pigtrze budynku. Budynek nie jest wyposazony w winde.

5. INFORMACJA O WSKAZNIKU ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH
W miesigcu poprzedzajgcym datg publikacji ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0s0b niepelnosprawnych
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oséb niepeosprawnych jest nizszy niz 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:
a) whasnorgcznie podpisane zyciorys i list motywacyjny,
b) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie i kwalifikacje (kandydat moze by¢ zobowigzany
do okazania, w wyznaczonym terminie, oryginatow tych dokumentéw pod rygorem wykluczenia
z postgpowania rekrutacyjnego,
¢) wlasnorecznie podpisane o§wiadczenia o
- zdolnosei do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z peini praw publicznych oraz
- niekaralnosci za przestepstwo popelione umyslnie Scigane z oskarZenia publicznego jub umyslne
przestepstwo skarbowe,
- posiadaniu obywatelstwa polskiego,
- nieposzlakowanej opinii,
- wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji
d} kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepeinosprawnosc, jezeli kandydat zamierza skorzystac
z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych



TERMIN MIEJSCE [ FORMA SKEADANIA DOKUMENTOW:

a) Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:

- Ziozyé osobiscie w Urzedzie Gminy Topélka, Topélka 22, 87-875 Topdika, pok. Nr 4,

- przesta¢ poczta na adres: Urzad Gminy Topélka, Topélka 22, §7-875 Topolka.

b) dokumenty aplikacyjne winny znajdowac si¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabér na stanowisko
referenta do spraw gospodarki gruntami”

¢) dokumenty aplikacyjne przyjmowane s w nieprzekraczalnym terminie do 06.06.2016r. do godz. 12:00.
O zachowaniu terminu skiadania dokumentéw decyduje data ich wplywu do urzedu. Aplikacje, ktére wplyna
po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane.

Informacji w sprawie naboru udziela, w godzinach pracy urzedu, Wioletta Zielinska — Inspektor do spraw
organizacyjnych, tel 54 2869033,

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spelniajacy wymagania okreslone
w naborze zostang powiadomieni telefonicznie.
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowe]j BIP oraz na tablicy informacyjnej w

siedzibie urzedu.




