wOIT GWINY

LKA
TOPO N A ZARZADZENIE NR 0050.54.2017
g7.870 oY WOJTA GMINY TOPOLKA

z diia 29 wrzesnia 2017 1.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych bedgeych na stanie
jednostki budzetowej — Urzad Gminy Topolka

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosei oraz (tj. Dz.U. 2016 1.,
poz. 1047 z pézn. zm.) art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
2016 1., poz. 446 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ peing inwentaryzacje skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy Topolka oraz
gminnych jednostkach OSP i Swietlicach wiejskich w terminie od 15 paZdziernika 2017 r. do 15 stycznia
2018

2. Celem pelnej inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu sktadnikoéw majatkowych na dzien
31 grudnia 2017 1.

§ 2. . Wyznacza si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna w skladzie:
1) Gtowacka Miiena -przewodniczacy
2) Wasiak Anna -czionek
3) Bartczak Katarzyna  -czlonek

§ 3. 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji:
1) srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwvatych;

2) srodkéw pienieznych w kasie , drukéw écistego zarachowania, materialow opalowych , materialoéw
remontowo- budowlanych , paliw plynnych wedlug stanu na ostatni dziefi roku obrotowego;

3) sald na kontach syntetycznych i analitycznych na ostatni dzieft roku obrotowego;

4) metode poréwnania z danymi zksigg rachunkowych gruntdéw, rozpoczetych inwestycji i pozostatych
danych na ostatni dzief roku obrotowego.

§ 4. Powoluje sig nastgpujace zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji w 2017 r.:

I. Zespdl Spisowy:

1} Ulanowska Sylwia -przewodniczacy zespohu

2} Lewiniski Damian -cztonek

3) Dopieralski Mateusz ~ -czlonek

- budynek Urzgdu Gminy, kasa Urzgdu Gminy.

1. Zespdl Spisowy:

1} Jarzynowski Andrzej  -przewodniczacy

2) Grabowska Justyna  -czlonck



3) Suplicki Karol -cztonek
- magazyn czesci zamiennych, magazyn sktadu opatu, grunty komunalne.
Hi. Zespdl Spisowy:
1} Nieznanska Jolanta  -przewodniczacy
2} Wasikowski Wojciech -czlonek
3) Nowak Justyna -czionek
- budynki OSP i swietlice wigjskie.
§ 5. Zespoly spisowe dokonujg spiséw z natury rzeczowych skiadnikéw aktywow obrotowych, $rodkéw
trwalych, maszyn iurzadzen stanowiacych elementy $rodkéw trwalych w budowie, atakze S$rodkéw
pienigznych i innych aktywow znajdujacych sie w kasie w obecnoéci 0séb odpowiedzialnych materiainie

§ 6. Przewodniczacy zespoldw spisowych po zakoniczeniu spiséw z natury zloza sporzadzone arkusze
spisu przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej nie poézniej niz do dnia 15 stycznia 2018 r.

§ 7. Uzgodnien sald rozrachunkow z kontrahentami i bankami oraz weryfikacji dokumentacji polegajacej
na poréwnaniu danych wynikajacych zksiag rachunkowych lub inwentarzowych z odpowiednimi
dokumentami Zrodlowymi 1 weryfikacji realnej wartosci sktadnikéw majatkowych przeprowadzi referat
finansowy.

§ 8. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej 1 zespolow spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe,
dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Instrukeji w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji udzieli Skarbnik Gminy.
§ 10. Nadzor nad przebiegiem spiséw i kontrole sprawowac bedzie Komisja Inwentaryzacyjna.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




