ZARZADZENIE NR 0050.7.2018
WOJTA GMINY TOPOLKA

z dnia 1 lutego 2018 r.

w sprawie ustalenia jednolitego modelu kalkulacji wartoSci pre-wspélczynnika oraz
wspoélczynnika VAT do stosowania w Gminie Topdlka oraz jej jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t,j. Dz. U. 22017 r., poz.
1875 ze zm.) oraz art. 86 ust. 2a-2 h, art. 90 ust. 3-6, 9a, 10 i art. 90c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ushug (Dz. U. z 2017r., poz 1221 ze zm.) w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okre$lenia zakresu wykorzystywania nabywanych
towardw 1 ustug do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw (Dz. U. z 2015 .
poz. 2193)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci rozliczef podatku od towardw i ushug w Gminie Topdlka oraz w jej
jednostkach budzetowych ustala si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg Gmine Topélka i nastepujace jednostki:
1) Centrum Ustug Wspdlnych
2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
3) Szkote Podstawowsg w Paniewie
4) Szkote Podstawowa w Topolce

§ 3. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Prewspoiczynniku - rozumie si¢ przez to proporcje ustalang na podstawie art. 86 ust. 2a — 2 h ustawy o
podatku od towardéw i ushug,

2)Wspdtczynniku - rozumie si¢ przez to proporcj¢ ustalang na podstawie art. 90 ust. 3 ustawy o podatku od
towardw i ushug.

§ 4. 1. Na potrzeby kalkulacji pre-wspdtczynnika stosowanego przez Urzad Gminy Topélka obstugujacy
Gmine, oraz stosowanego przez Jednostki budzetowe wprowadza si¢ tabele, ktéra stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Prezentowane w tabelach dane, wprowadzone w celu ustalenia pre-wspoétczynnika, powinny znajdowaé
potwierdzenie w ewidencji ksiggowej jednostki — udokumentowane dolaczonymi do tabeli wydrukami.
3.Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 2 powinna byz przechowywana przez okres co najmiej 10 lat, a w
przypadku projektéw finansowanych $rodkami pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej przez okres
okreslony w zawartej umowie.

4. W celu odliczenia podatku VAT naliczonego w danym roku podatkowym, wstepny pre-wspotczynnik i

wspolczynnik bedzie ustalany w oparciu 0 dane za rok poprzedni.
5. Pre-wspolczynnik i Wspodtczynnik okresla si¢ procentowo i zaokragla w gdére do najblizszej liczby
catkowitej.

6. Dla celow korekty, rzeczywisty pre-wspolczynnik oraz wspélczynnik bedzie ustalany na podstawie
danych z roku, w ktérym dokonywano odliczenia podatku VAT naliczonego.

§ 5. 1. Podstawa kalkulacji wspolczynnika Vat dla Gminy bedg w szczegoélnosci dane wynikajace ze
sktadanych w danym roku Deklaracji VAT-7 oraz dane ksiggowe.

2. Podstawa kalkulacji wspdfczynnika Vat dla Jednostek budzetowych beda w szczegdlnosci dane
wynikajace z przekazywanych Gminie za dany rok czastkowych Deklaracji VAT-7 oraz dane ksiegowe.
3.Wspbtczynnik VAT bedzie ustalany jako udzial rocznego obrotu realizowanego przez Gming/Jednostke
buudzetowg z tytulu czynno$ci, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do obnizenia podatku VAT
naleznego w catkowitym obrocie realizowanym przez Gming/Jednostke budzetowa z tytulu czynnosci
objetych ustawa o podatku od towardw i ushug (czynnosciami zwolnionymi z opodatkowania podatkiem VAT
oraz opodatkowanymi podatkiem VAT). Szczegdélowe zasady okreslaja przepisy art. 90 ust. 3 1 4 ustawy o
podatku od towardw i ustug.



4.Wartos¢  uzyskanego obrotu zwolnionego z opodatkowania podatkiem VAT oraz opodatkowanego
podatkiem VAT powinna zosta¢ pomniejszona o wartosé obrotu uzyskanego z tytulu sprzedazy $rodkéw
trwatych i wartodci niematerialnych i prawnych amortyzowanych w czasie, uzywanych przez
Gming/Jednostke budzetowsg na potrzeby jej dzialalnosci.

5. Wartos¢ uzyskanego obrotu zwolnionego z opodatkowania podatkiem VAT oraz opodatkowanego
podatkiem VAT powinna zostaé pomniejszona o warto$é¢ obrotu uzyskanego z tytuhy transakeji finansowych
lub w zakresie nieruchomosci, ktére mozna by okresli¢é mianem transakcji pomocniczych(wzgledem innych
transakeji) lub ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 ustawy o podatku od towaréw i ustug)

§ 6. Zobowigzuje si¢ kierownik6w Jednostek budzetowych do:

1) Przedlozenia w terminie do 20 lutego kazdego roku pisma informujgcego o wysokosci wstepnego
prewspotczynnika oraz wspdtezynnika VAT, ktére beda obowigzywaé w danym roku podatkowym wraz z
tabelg kalkulacji lub informacji o braku konieczno$ci stosowania pre-wspoétczynnika i/lub wspotezynnika.

2. Przedtozenia w terminie do 20 lutego kazdego roku informacji o rzeczyswistym pre-wspotczynniku oraz
wspolezynniku VAT, ktére zostang przyjete do korekty rozliczen za poprzedni rok podatkowy wraz z tabelg
kalkulacji lub informacji o braku koniecznosci stosowania pre-wspotczynnika i/lub wspétezynnika.

§7.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wyznaczonym osobom odpowiedzialnym za prawidlowosé
rozliczenh VAT w jednostce. Nadzdr nad wykonaniem powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§8.Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2018 r.




Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 0050.7.2018
Wéjta Gminy Topdlka

z dnia 1 lutego 2018r.
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Zatqeznlk Nr 1 do Zarzqdzenla Nr 0050.7.2018
Wélla Gminy Topélka

zdnig | lutego 2018r.
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