ZARZADZENIE NR 0050.96.2018
WOJTA GMINY TOPOLKA

z dnia 05 grudnia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz U. z2019 r.
poz.351) oraz zarzagdzeniem Nr 0050.67.2016 Wdjta Gminy Topélka z dnia 31 grudnia 2016 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng metodg spisu z natury w Urzedzie Gminy Topdlka:
1) materiatow,
2) srodkéw pienigznych, drukéw $cistego zarachowania,
3) srodkow trwalych.
2. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng metodg uzgadniania sald aktywéw i pasywow:
1) srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych,
2) kredytéw i pozyczek,
3) naleznoéci i zobowigzan.
3. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji sald pozostatych aktywéw i pasywow.
§ 2. W celu przeprowadzenia spisu inwentaryzacyjnego powotuje sie komisje inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Milena Glowacka — przewodniczgca
2) Sylwia Ulanowska— cztonek
3) Bartczak Katarzyna — cztonek
§ 3. Powoluje si¢ zespoly spisowe w skladzie:
Zespot Nr 1
1) Monika Soltysinska— przewodniczaca Komisji
2) Elzbieta Leszczynska — Cztonek Komisji
3) Jolanta Nieznanska — Cztonek Komisji
4) Ilona Siminska— Cztonek Komisji

w celu przeprowadzenia inwentaryzacji: $rodkéw na rachunku bankowym, $rodkéw w kasie, drukéw
Scistego zarachowania zobowigzaf i naleznoSci.

Zespot Nr 2

1) Ewelina Waszak — przewodniczgca Komisji
2) Halina Kowalska — Cztonek Komisji

3) Wioletta Zielinska — Cztonek Komisji

4) Wojciech Wasikowski — Cztonek Komisji

w celu przeprowadzenia inwentaryzacji: pozostalych $rodkéw trwatych tj. mebli, urzadzen, Wwyposazenia
pozostajgcych w uzytkowaniu Urzgdu Gminy Topdlka.

Zespot Nr 3
1) Karol Suplicki — przewodniczaca Komisji
2) Justyna Grabowka- Cztonek Komisji
3) Katarzyna Kaminska — Cztonek Komisji



4) Damian Lewinski — Cztonek Komisji

w celu przeprowadzenia inwentaryzacji: w magazynie z czesciami zamiennymi, sktadzie wegla. Stanu
gruntéw komunalnych, iloéci paliwa znajdujgcego si¢ w zbiornikach pojazdéw bedacych wlasnoscia gminy.

§ 4. 1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2019 r. w obecnosci 0s6b odpowiedzialnych
materialnie.

2. Przewodniczgcy zespoléw spisowych po zakoficzeniu spiséw z natury ztoza sporzadzone arkusze spisu
przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej nie pdzniej niz do 15 stycznia 2020 r.

3. Uzgodnien sald rozrachunkéw z kontrahentami i bankami oraz weryfikacji dokumentacji polegajacej na
poréwnaniu danych wynikajacych z ksigg rachunkowych lub inwentarzowych z odpowiednimi dokumentami
zrodfowymi i weryfikacji realnej wartosci sktadnikéw majgtkowych przeprowadzi referat finansowy.

4. Osoby powotane na cztonkéw zespoldéw spisowych ponosza petng odpowiedzialnoéé za wiasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu.

§ 5. Nadzér nad pracami komisji i zespotéw spisowych pelni¢ bedzie Sekretarz Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




