Zarzadzenie Nr 0050.64.2016
Kierownika Urzedu — Wojta Gminy Topolka
z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie odwolania dotychczasowego i powolania nowego Administratora Bezpieczenstwa
Informacji w Urzedzie Gminy Topolka

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
2 2016 . poz. 446, poz.1579), art. 36a ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych ( t.j. Dz. U.z2016 r., poz. 922), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Z dniem 01 stycznia 2017 r odwoluje Paniag Barbarg Starczewskg dotychczasowego
Administratora Bezpieczefistwa Informacji (ABI) w Urzedzie Gminy Topdlka.

§ 2. Na Administratora Bezpieczefistwa Informacji (ABI) w Urzedzie Gminy Topolka powoluj¢
Panig Joanne Kosiniska- Sekretarz Gminy.

§ 3. 1. Administrator Bezpieczenstwa Informacji realizuje zadania w zakresie nadzoru nad
przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych. Do podstawowych zadan Administratora
Bezpieczenstwa Informacji nalezy w szezegolnosct:

1) Zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, w szczegOlnoscel przez:

a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ustawy oraz
opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,

b) nadzorowanie opracowania 1 aktualizowania ~dokumentacji opisujace] Sposob
przetwarzania danych oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong
przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych
ochrona, oraz przestrzegania zasad okreélonych w ustawie,

¢) zapewnianie zapoznania 0s0b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z
przepisami o ochronie danych osobowych.

2) Prowadzenie jawnego rejestru zbiorow danych przetwarzanych przez administratora danych,
7 wyjatkiem zbioréw, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 ustawy, zgodnie Z j€j wymogami;

3) Zapewnienie kontroli nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostaly do zbioru
wprowadzone oraz komu s3 przekazywane.

4) Prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do ich przetwarzania, zgodnie z wymogami ustawy.

5) Zgtaszanie zbiorow danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych
Osobowych, z wyjatkiem przypadkow, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 1 1la ustawy.

6) Stosowanie Srodkow technicznych i przedsigwzig¢ organizacyjnych zapewniajacych ochrong
przetwarzanych danych odpowiednich do zagrozen oraz kategorii danych;

7) Zabezpieczenie danych osobowych przed udostepnianiem osobom nieupowaznionym lub
zabraniem przez osobg nieuprawniona, utratg, zmiana, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

8) nadzorowaniu stosowania przez uzytkownikow zasad przetwarzania danych osobowych,
a w szczegolnodei ich sbierania, utrwalania, opracowywania, zmieniania, udostepniania i ich
usuwania;

9) Analizowanie stanu ochrony obszaréw przetwarzania danych w zakresie adekwatnosci
stosowanych zabezpieczet i mozliwosci wystapienia w nich zagrozen;



10) Realizowanie zadan w zakresie:
a) rozpatrywania skarg i wnioskéw dotyczacych przetwarzania i ochrony danych;
b) tworzenia projektéw zarzadze, instrukcji i wytycznych Administratora Danych;
¢) przygotowywanie informacji w zakresie rejestracji zbiorow w GIODO lub zmian
w przetwarzaniu danych;

d) wyjasnianie i dokumentowanie przypadkéw naruszania zasad przetwarzania i ochrony
danych osobowych;

¢) odnotowywanie i dokumentowanie zmian w lokalizacji obszarow przetwarzania danych.
2. ABI realizujac swoje zadania wspétpracuje z Administratorem Systemu Informatycznego (ASD).
3. Wykonujac swoje czynnosci ABI dziata w imieniu Administratora Danych i posiada uprawnienia
do:

1) wskazywania zastosowania odpowiednich zabezpieczen technicznych 1 wykonywania czynnosci
organizacyjnych majagcych na celu zapewnienie skutecznej ochrony danych;

2) wnioskowanie o ograniczenie zakresu przetwarzania danych osobowych uzytkownikom, ktorzy
powoduja zagrozenia bezpieczefistwa i ochrony danych osobowych;

3) udzielanie wytycznych dotyczacych usuwania nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie kontroli
i dostosowania ochrony danych do stanu zgodnego z przepisami prawa;

4) zbieranie od uzytkownikéw, ich przelozonych oraz oséb pisemnych wyjasnien dotyczacych
spowodowania zagrozenia bezpieczenstwa danych.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.50.2015 Wojta Gminy Topélka z dnia 30 wrzesnia 2015 .
w sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy Topdlka.

§ 5. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




